
FunEvent平台
使用說明ver. 1.5.1



首頁登入

輸入註冊時的Email

輸入您設定的密碼

點選登入



首次使用

新增Event



新增Event

輸入活動名稱

點選“提交”



新增Event

進入“首頁”顯示此活動概況

可用剩餘點數 使用者名稱
與選擇方案



新增Event

進入“活
動管理”

設定時區(預設台北)

活動名稱修改

設定活動起訖時間

輸入活動地點資訊

刪除此活動所有資訊

點選“更新活動資訊”儲存相關設定



匯入名單

進入“名單
管理”

已經匯入筆數

點選"名單參考範本"可以下載範例excel

點選“匯入名單”可以上傳名單excel

勾選是否檢查匯入資訊格式(手機與電子信箱)



匯入名單

開啟參考範例excel檔案

此四欄位可以自由
運用，欄位名稱可
以自訂，內容也可
重複或是空白，如
果用不到四項資訊
可以刪除不使用的
欄位

姓名電子信箱手機
三個欄位，可以無資
訊或是資訊重複，但
不可以刪除欄位

報到序號
不可空白
與重複



匯入名單

進入“名單
管理”

點選“匯入名單”上傳名單



匯入名單

匯入成功筆數

上傳名單詳細資訊



線上名單編輯

單筆資訊刪除或是編輯

名單編輯功能列



線上名單編輯

匯入名單與匯出名單



線上名單編輯

點選”新增單筆”新增一筆來賓資料

輸入來賓資訊頁面(報到編號不可以重複)



線上名單編輯

點選“顯示欄位設定

勾選想要顯示欄位



線上名單編輯

點選“顯示欄位設定

勾選想要顯示欄位



表單管理

進入“表單管理”

可以開啟或關閉“健康聲明表單”與進入“問卷管理”



表單管理

進入“健康聲明表單”

開啟或關閉“健康聲明表單”
選擇健康聲明表單語言

最後務必點選“儲存”



表單管理

進入“問卷管理”

新增問卷



表單管理

點選新增的問卷進入編輯



表單管理

點選新增的問卷進入編輯



表單管理

上傳問卷Banner圖片

修改問卷名稱



表單管理

問卷題型共有四種

新增問卷題目 最後務必點選“儲存”



表單管理

問卷題型共有四種

新增問卷題目 最後務必點選“儲存”



來賓專屬頁面

開啟功能

進入“來賓專屬頁面”



來賓專屬頁面

開啟功能

進入“來賓專屬頁面”



Email管理

選擇信件範本(方碼預設有兩個版本”研討會會議”與尾牙/春酒/家庭日)

點選“取消”可以離開此頁面



Email管理

設定寄件者資訊

信件內容編輯區

選擇收件者

設定信件標題(主旨)



Email管理

寄件者名稱(必填)
中文英文皆可

填寫密件副本(BCC)接收信箱

寄件者信箱(必填)請
填寫您的Email

填寫讓收信者直接回覆的信箱



Email管理

選擇名單內所有人員

選擇名單內個別人員



Email管理

範本內容預覽

點選“編
輯”編輯
範本信件
內容

設定信件主旨(必填)



Email管理

編輯工具區

點選“確認”
儲存修改後
內容

預覽模式切換(電腦或是手機)

上一步與
下一步動
作切換



Email管理

上傳圖片(大小
不可超過1Mb)
或是輸入圖片顯
示網址

點選“確認”
儲存修改後
內容

點選圖片
區塊進行
編輯



Email管理

文字顏色
與行距編
輯區

點選“確認”
儲存修改後
內容

{{name}}自動帶入名單姓名
{{ID}}自動帶入名單報到編號
{{eventName}}帶入活動名稱
{{eventLocation}}帶入活動地點
{{QRCode}}產生報到編號的QRcode

點選文字
內容區塊
進行編輯



Email管理

建議先儲存草稿
後，再回此畫面
寄發，可選擇立
即寄發或是預定
寄發



Email管理

建議先儲存草稿
後，再回此畫面
寄發，可選擇立
即寄發或是預定
寄發



Email管理

寄發後自動轉到，
寄件紀錄頁面



Email管理

選擇“寄件範本”

建立專屬範本



SMS管理

點選“建立簡訊”

進入“SMS管理”



SMS管理

點選“建立簡訊”

選擇接收簡訊來賓

建立簡訊內容

預估計算扣點



SMS管理

選擇寄發時間或是存成草稿



SMS管理

SMS發送結果



識別證管理

進入“識別證管理

點選“新增識別證設定”



識別證管理

編輯畫面上這範本

新增另一個範本

刪除畫面上這範本

重新命名這範本(務必更新後儲存)



識別證管理

新增
識別
證顯
示元
件

選擇識別證尺寸(有三種尺寸)

識別證元件存放位置



活動執行

選擇“啟動
碼管理”

啟動碼數量顯示

“報到”為手機APP專用啟動碼(不可用在電腦網頁)

“查詢”為網頁專用啟動碼(不可用在手機APP)



活動執行

選擇“報到掃描”

開啟工作
人員掃碼
頁面

掃描用啟動碼狀態顯示



活動執行

進入查詢頁面需輸入網頁專用啟動碼
(https://funevent.azurewebsites.net/clientapp)

查詢用啟動碼狀態顯示

選擇“報到查詢”



報到統計

出席率已經報到人數

選擇“報到統計”

匯出報到詳細資料


